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 ИНСТРУКЦИЯ

ПО СУДЕБНОМУ ДЕЛОПРОИЗВОДСТВУ
Инструкция по судебному делопроизводству (далее - Инструкция) разработана в целях

документационного  обеспечения  деятельности  Королевского  Суда  и  Суда  Натурального  и
Общего  Права  по  Общественному  Здоровью  и  Правосудию  Объединенного  Королевства
Россия (далее ОКР).

Настоящая  Инструкция  является  нормативно-методическим  документом,
определяющим  и  устанавливающим  систему  организации  и  порядок  ведения  судебного
делопроизводства в Королевском Суде и Суде Натурального и Общего Права, предусматривая
учет и ведение документооборота, требования к оформлению копий процессуальных и иных
документов, обеспечение оптимального порядка передачи и движения процессуальных и иных
документов, порядок текущего хранения судебных дел, документации и передачи их в архив.

Положения Инструкции распространяются как на традиционное делопроизводство, так
и  на  организацию  работы  с  документами,  создаваемыми  средствами  вычислительной,
компьютерной и электронной техники.

Общие положения
1. Основа для принятия решений Суда
1.1.  Королевский  Суд  и  Суд  Натурального  и  Общего  Права  по  Общественному

Здоровью и Правосудию (далее Суд Натурального и Общего Права) при принятии решений
руководствуются  Королевской  Хартией  о  Неотъемлемых  Правах  и  Свободах  граждан  и
подданных Объединенного  Королевства  Россия,  Доктриной о  Натуральных Неотъемлемых
Правах  Человека,  Декларацией  Натуральных  Неотъемлемых  Прав  ребенка,  Основами
Законодательства  Объединенного  Королевства  Россия,  Доктриной  о  натуральных  основах
государственного строя, государственности и демографической политике, Постановлениями
Земского  Собора,  Указами  Его  Королевского  Величества,  а  также  другими  нормативно
правовыми и законодательными актами Объединенного Королевства Россия.

1.2.  Королевский Суд  и  Суд  Натурального  и  Общего  Права  при  принятии решений
также руководствуются законодательными актами, принятыми к использованию Указом Его
Королевского Величества от 23 апреля 2023 года, в частности:

1. Гражданский кодекс Российской Федерации и Объединенного Королевства Россия;
2. Уголовный Кодекс Российской Федерации и Объединенного Королевства Россия;
3.  Уголовно-процессуальный  Кодекс  Российской  Федерации  и  Объединенного

Королевства Россия;
4. Семейный Кодекс Российской Федерации и Объединенного Королевства Россия;
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5. Трудовой кодекс Российской Федерации и Объединенного Королевства Россия.
1.3.   Королевский Суд и Суд Натурального и Общего Права при принятии решений

имеет  полномочия  на  свое  усмотрение  руководствоваться  Новым  Уголовным  Уложением
Высочайше  утвержденным  22  марта  1903  года,  а  также  другими  правовыми  актами,
принятыми в Российской Империи.

2. Организация судебного делопроизводства
2.1.Прием  граждан  в  суде  производится  в  соответствии  с  правилами  внутреннего

распорядка суда и  регламентом организации деятельности приемной суда,  утвержденными
председателем соответствующего суда (либо лицом, исполняющим его обязанности).

2.2..  Номенклатура основных нарядов и дел, которые ведутся в суде,  формируется в
соответствии с  Перечнем документов,  определенных настоящей Инструкцией,  с  указанием
сроков хранения, комплектования, хранения, учета и использования электронных документов
и документов на бумажном носителе.

2.3. Учет движения документов по делу включает следующие этапы:
I. Прием корреспондеции регистрация и учет гражданских и уголовных дел.
II. Досудебная подготовка.
III. Регистрация движение дела.
IV. Результат рассмотрения дела.
V. Исполнение судебного решения.
VI. Другие судебные постановления и отметки о движении дела.

3. Документы, представляемые суду заявителями
3.1. Исковое заявление, составленное в соответствии с установленной формой.
3.2. Жалоба.
3.3. Заявление о выдаче приказа Мандамуса или судебного приказа.
3.4. Заявление об ознакомлении с делом/материалом дела.
3.5. Заявление о выдаче копии судебного акта.
3.6. Ходатайство.
3.7. Заявление (ходатайство) о выдаче исполнительного листа по гражданскому делу.
3.8.  Ходатайство  о  направлении  исполнительного  листа  по  гражданскому  делу  для

исполнения.
3.9. Иные документы, в коих возникает текущая необходимость.

4. Порядок приема корреспонденции
4.1. Все судебные дела и корреспонденция, поступающие как по почте, в том числе и

электронной,  так  и  поданные  (доставленные)  непосредственно  в  суд,  принимаются
Канцелярией Суда.

Вся поступающая корреспонденция отправителю не возвращается. 
4.2.  Поступившие  в  суд  исковые  заявления,  жалобы,  заявления  о  выдаче  приказа

Мандамуса  или  судебного  приказа,  ходатайства,  присланные  почтой  и  в  том  числе
электронной почтой,  а  также иные поступившие документы,  регистрируются Канцелярией
Суда.

4.3.  Регистрации  Канцелярией  Суда  подлежат  только  те  документы,  которые
предназначены для судебного разбирательства.

5. Регистрация и учет уголовных и гражданских дел
5.1. Все поступившие в суд исковые заявления, жалобы, заявления о выдаче приказа

Мандамуса  или  судебного  приказа,  ходатайства,  передаются  председателю  суда  или
уполномоченному им лицу для распределения.
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5.2.  Уполномоченным  служащим  аппарата  суда  по  результатам  распределения  дел
принимается решение об отказе в принятии к рассмотрению, либо о принятии к рассмотрению
и передаче материалов дела судье. Распределение оформляется  протоколом или служебной
запиской. Исковые заявления, жалобы, заявления о выдаче приказа Мандамуса или судебного
приказа, ходатайства, не принятые Судом к производству, регистрации не подлежат.

По  результатам  распределения  дела  Канцелярия  Суда  направляет  заявителю
уведомление. 

5.3. Номер производства по уголовному или гражданскому делу включает порядковый
номер и текущий год, который указывается через дефис.

Например, 1-002/2023 (уголовное дело), 2-014/2024 (гражданское дело) и т. д.
5.4. В случае выделения уголовного или гражданского дела в отдельное производство

оно  регистрируется  как  вновь  поступившее  в  день  вынесения  судом  постановления
(определения)  о  выделении  в  отдельное  производство  с  присвоением  самостоятельного
номера. В уголовном или гражданском деле, выделенном в отдельное производство, должны
содержаться  подлинники  или  заверенные  судьей  копии  процессуальных  документов,
имеющих значение для данного дела.

5.5.  Список  дел,  назначенных  к  рассмотрению  и  соответствующая  информация
размещается работником аппарата суда, должностным регламентом которого предусмотрены
названные функции, на интернет-сайте суда, на информационном стенде.

6. Разбирательство дел Королевским Судом
6.1.  Королевский Суд,  в  соответствии с  Регламентом,  установленным 15  июня  2023

года,  установленным  составом,  в  установленном  порядке  в  пределах  своей  компетенции,
рассматривает  заявления  граждан  и  подданных,  организаций,  общественных объединений,
органов государственной власти или органов местного самоуправления  ОКР, а  также дел
между гражданами и подданными ОКР и представителями Российской Федерации, жалобы на
действия (бездействие) госорганов РФ всех уровней.

6.2. Разбирательство дел в Королевском Суде открытое, проводится в онлайн режиме.
Слушание дел в  закрытом заседании допускается в  исключительных случаях по решению
Председателя Королевского Суда.

6.3.  Граждане  (физические  лица),  представители  организаций  (юридических  лиц),
общественных  объединений,  органов  государственной  власти  и  органов  местного
самоуправления имеют право присутствовать в судебном заседании, если судебное заседание
не является закрытым.

6.4. Информация, связанная с рассмотрением дел в Королевском Суде, размещается на
официальном сайте Объединенного Королевства Россия или на сайте Королевского Суда в
сети Интернет.

6.5. Общий порядок рассмотрения дела и принятия судебного решения.
1)  Истец/потерпевший  подает  исковое  заявление,  составленное  по  установленному

образцу,  с  предоставлением  всех  возможных  доказательств  нарушения  его  прав  или
совершения против него преступления или правонарушения.

2)  Рассмотрев  исковое  заявление  Председатель  Королевского  Суда  выносит
определение о  принятии искового заявления к  рассмотрению,  открывает  дело и  назначает
судью для его ведения.

3)  Материалы  дела  передаются  общественному  обвинителю  для  проведения
расследования и составления обвинительного заключения.

4) Обвинительное заключение и материалы расследования передаются общественным
обвинителем судье, которому поручено ведение дела, после чего судья назначает слушания и
открывает судебное следствие.

5) В назначенный день и час проводится судебное заседание, на котором объявляется о
начале судебного следствия по делу.

6) По итогам судебного расследования выносится соответствующее судебное решение.
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5.4. В случае выделения уголовного или гражданского дела в отдельное производство

оно  регистрируется  как  вновь  поступившее  в  день  вынесения  судом  постановления
(определения)  о  выделении  в  отдельное  производство  с  присвоением  самостоятельного
номера. В уголовном или гражданском деле, выделенном в отдельное производство, должны
содержаться  подлинники  или  заверенные  судьей  копии  процессуальных  документов,
имеющих значение для данного дела.

5.5.  Список  дел,  назначенных  к  рассмотрению  и  соответствующая  информация
размещается работником аппарата суда, должностным регламентом которого предусмотрены
названные функции, на интернет-сайте суда, на информационном стенде.

6. Разбирательство дел Королевским Судом
6.1.  Королевский Суд,  в  соответствии с  Регламентом,  установленным 15  июня  2023

года,  установленным  составом,  в  установленном  порядке  в  пределах  своей  компетенции,
рассматривает  заявления  граждан  и  подданных,  организаций,  общественных объединений,
органов государственной власти или органов местного самоуправления  ОКР, а  также дел
между гражданами и подданными ОКР и представителями Российской Федерации, жалобы на
действия (бездействие) госорганов РФ всех уровней.

6.2. Разбирательство дел в Королевском Суде открытое, проводится в онлайн режиме.
Слушание дел в  закрытом заседании допускается в  исключительных случаях по решению
Председателя Королевского Суда.

6.3.  Граждане  (физические  лица),  представители  организаций  (юридических  лиц),
общественных  объединений,  органов  государственной  власти  и  органов  местного
самоуправления имеют право присутствовать в судебном заседании, если судебное заседание
не является закрытым.

6.4. Информация, связанная с рассмотрением дел в Королевском Суде, размещается на
официальном сайте Объединенного Королевства Россия или на сайте Королевского Суда в
сети Интернет.

6.5. Общий порядок рассмотрения дела и принятия судебного решения.
1)  Истец/потерпевший  подает  исковое  заявление,  составленное  по  установленному

образцу,  с  предоставлением  всех  возможных  доказательств  нарушения  его  прав  или
совершения против него преступления или правонарушения.

2)  Рассмотрев  исковое  заявление  Председатель  Королевского  Суда  выносит
определение о  принятии искового заявления к  рассмотрению,  открывает  дело и  назначает
судью для его ведения.

3)  Материалы  дела  передаются  общественному  обвинителю  для  проведения
расследования и составления обвинительного заключения.

4) Обвинительное заключение и материалы расследования передаются общественным
обвинителем судье, которому поручено ведение дела, после чего судья назначает слушания и
открывает судебное следствие.

5) В назначенный день и час проводится судебное заседание, на котором объявляется о
начале судебного следствия по делу.

6) По итогам судебного расследования выносится соответствующее судебное решение.
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7) Судебное решение передается в органы исполнения судебных решений.

7. Разбирательство дел Судом Натурального и Общего Права по
Общественному Здоровью и Правосудию

7.1. В состав Суда Натурального и Общего Права входят Председатель, Заместитель
Председатель, судья,  общественный обвинитель и секретарь. Суд в установленном порядке
настоящей Инструкцией в пределах своей компетенции, рассматривает  заявления о выдаче
приказа Мандамуса или судебного приказа, заявления,  жалобы и ходатайства.

7.2. В Суд Натурального и Общего Права по Общественному Здоровью и Правосудию
может  обратиться  любое  лицо,  находящееся  на  территории  России  независимо  от
гражданства, с просьбой о выдаче письма Мандамуса, если государственное учреждение РФ,
орган государственной власти РФ или корпорация, служащая правительству РФ, отдельный
чиновник  РФ  не  выполняет  или  отказывается  выполнять  свои  общественные  или
установленные законом обязанности, а также в случае нарушения натуральных неотъемлемых
прав, изложенных в Доктринах о натуральных неотъемлемых правах человека,  Декларации
Натуральных Неотъемлемых Прав Ребенка Объединенного Королевства Россия (далее ОКР).
Законные и натуральные права являются чистыми, то есть безоговорочными и однозначными.

7.3.  Суд  Натурального  и  Общего  Права  может  вынести  приказ  Мандамуса  или
экстренный приказ Мандамуса, в соответствии с Указом об учреждении Королевского Суда и
Суда  Натурального  и  Общего  Права  от  5  марта  2023  года,  который может  как  требовать
совершить некие действия, так и, наоборот, прекратить неправомерные действия. Мандамус
может  нарушать  ход  судебного  процесса,  если  таковой  имел  место,  и  в  нём  участвовали
заявитель и обвиняемый.

7.4. Помимо Приказа Мандамуса Суд Натурального и Общего Права может выносить
судебные приказы о взыскании денежных сумм или об истребовании движимого имущества,
постановления, приговоры и другие судебные решения, включая распоряжения, предписания
и исполнительные листы, если нарушение касается незаконно изъятых денежных средств у
заявителя банками или органами власти РФ.
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